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BKCデジタル教材作成室（アクロスウイング 4F）の利用の手引き 

【ご利用の際は必ずお読みください】 
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この部屋の機能 

 

■ VHSや DV のビデオ編集 

ビデオの必要なシーンをパソコンで切り貼りしてつなげたり、音楽や文字を挿入することができます。 

また、ビデオに簡単な効果をつけることもできます。編集したビデオは、そのままビデオテープや DVD に録画

することもできます。 

※撮影用ビデオカメラ等は RAINBOW サービスデスク窓口（アクロスウイング 2F）にて貸し出しています。 

 

■ CDや DVDへの記録 

編集したビデオファイルやデータを CD-R/RWや DVD-R/RW に記録して保存することができます。 
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利用上のルール 

 

■ 利用対象者 

専任教員・専任職員・教材作成サポート学生 

【教材作成サポート学生とは・・・】 

 教職員からの依頼で教材作成室を利用する学生です。あらかじめ、所定の方法にて学生の登録申請が必

要です。登録された学生は、RAINBOW サービスデスク（アクロスウイング 2F）にて「学生用教材作成カードキ

ー」を貸し出します。なお、教材作成サポート学生は、教職員の同伴なしに利用することができます（申請方法

は、「サポート学生の登録申請にてついて」を参照） 

 

■ 利用時間 

開講期間中 平日（月～金）9：00～20：00 

※長期休暇中の利用時間は RAINBOW サービスデスク窓口時間に準じます。 ホームページ・掲示でご確認

ください。） 

※教材作成作業の都合上、やむを得ず上記曜日・時間帯以外での利用を希望される場合は、当日の 17 時

までに RAINBOWサービスデスク（アクロスウイング 2F）までご相談ください。ただし、土日祝（休日）は利用

できません。 

 

■ カードキーについて（入退室の方法） 

専任教員・専任職員は、教職員証にて開錠することが可能です。 

サポート学生は、RAINBOW サービスデスク（アクロスウイング 2F）にて「学生用教材作成室カードキー」 を

貸し出します。ただし、RAINBOWサービスデスク閉室時は、カードキーの貸借を行えませんのでご了承くださ

い。なお、閉扉と同時に自動的に施錠されます（オートロック機能）。部屋内へのカードキーの閉じこみには

十分ご注意下さい。 

 

■ 設置されているパソコンへのデータ書き込みは禁止です 

多数の利用者が共有して利用する環境ですので、設置されているパソコンへのデータ保存は禁止します。

データを保存する場合は、お手持ちの記憶媒体を利用して、他のディスク等へ保存してお持ち帰りください。

万が一、データを保存された場合でも、データ保障いたしかねますのでご了承ください。また、設置されてい

るパソコンにソフトウェアをインストールすることも禁止です。 

 

■ 機器等取り扱いには十分ご注意ください 

全学共有の環境ですので、設置されている精密機器類の取り扱いには十分ご注意ください。機器等を破損さ

れた場合は、弁償いただく場合があります。 
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サポート学生の登録申請について 

 

  「デジタル教材作成室サポート学生登録申請書」に記入し、RAINBOW サービスデスク（アクロ

スウィング 2F）まで申請してください。申請書は、RAINBOWサービスデスクに設置しており、 ま

た、ホームページからも入手が可能です。 

https://it.support.ritsumei.ac.jp/hc/articles/900006866103 

申請者 専任教員・専任職員 

登録期間 年度内で登録期間を指定 

 

システム概要 

 

■ 動画編集用 PC(NEC Express5800) 

ビデオをパソコンに取り込んで、編集することができる環境です。また同時に、DVD-R/RW や BD-R/RE 等を

使うことで大容量のデータの書き込みも可能です。 

【対応メディア】 

 

 

 

■ 作業編集端末（NEC MATE） 

動画・画像の編集・Webページの作成等が行える環境です。CD-RWを使うことでデータ読み書きも可能です。 

【対応メディア】 

 

 

■ イメージスキャナ(EPSON ES-H7200) 

Ａ３サイズのものをパソコンに取り込むことができます。またオートシートフィーダを使うことで、一度に大量の

スキャニングを行うことができます。 

■ カラーページプリンタ（Xerox DocuPrint C3350） 

デジタル教材作成室に設置しているすべてのパソコンからプリントアウトすることができます。 

■ 大判インクジェットプリンター（HP Designjet T790） 

最大 A1 サイズまで印刷することが可能です。すべてのパソコンからプリントアウトすることができます。 

 

連絡先 

 

■RAINBOWサービスデスク 

https://it.support.ritsumei.ac.jp/hc/ja/articles/900005918286 

ビデオテープ(VHS・S-VHS・miniDV)・CD-R/RW・コンパクトフラッシュ（そのほかのメモリーカードは PC カ

ードスロットアダプタを装着することで使用できます。）・DVD-R/RW・DVD-ROM・DVD-RAM4.7GB・

DVD+R/RW・BD・BD-R/RW 

CD-ROM・CD-R/RW・DVD-ROM 

https://it.support.ritsumei.ac.jp/hc/articles/900006866103
https://it.support.ritsumei.ac.jp/hc/ja/articles/900005918286

